Na temelju cl. 22. Statuta DjeCjeg vrtica "ZDENAC MALI", sa sjedistem u Dugom Selu,
I.G.Kovacica 41, (u nastavku teksta: Djedji vrti¢), Upravno vijeée na sjednici odrzanoj
7.05.2025. uz prethodnu suglasnost osniva¢a donijelo je:

PRAVILNIK O UPISU DJECE | OSTVARIVANJU
PRAVA | OBVEZA KORISNIKA
USLUGA U DV ZDENAC MALI

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u
DV ZDENAC MALI ( u nastavku teksta: Pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u
DV, prednosti pri upisu, nadin organiziranja i ostvarivanja programa predskoisikog
odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite i unapredenja zdravlja, socijalne skrbi djece
rane predskolske dobi, te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece — korisnika
usluga u vrtiéu.
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U DjeCjem vrti€u ostvaruju se slijedeci programi za djecu predskolske dobi:
- redoviti programi njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece predskolske dobi (u nastavku: redoviti programi) uskladeni s radnim
vremenom zaposlenih roditelja i potrebama djeteta,
- specifiCni programi s ranim ufenjem stranog iezika i drugim dodatnim eadr¥aiima u
okviru redovitog programa,
- program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu,
- drugi programi predSkolskog odgoja u skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja.

2. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.
Upis djece u programe Djecjeg vrtica provodi se prema planu upisa $to ga za
svaku pedagosku godinu donosi Upravno vijece vrticéa uz prethodnu suglasnost
osnivaca.

Djedji vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe
predskolskog odgoja za djecu s prebivalistem na podruéju Grada Dugog Sela i okolnih
gradova i opéina.

Djedji vrtic je duzan samostalno il u suradnji s drugim djegjim vrticima osigurati
ostvarivanje programa predskole za svu zainteresiranu djecu u godini prije polaska u
osnovnu skolu.



Djecji vrtic mozZe organizirati specificne, krace | druge programe predskolskog
odgoja u skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja.

Clanak 4.
U skladu s planom upisa, u Djecjem se vrtiCu svake godine objavijuje oglas za
upis djece radi osivarivanja programa predskolskoy odgoja.

Clanak 5.
Roditelj podnosi zahtjev za upis djeteta u odredeni program u pravilu ako stanuje

na podrudju na kejem dieluje vrtic.

Uz zahtjev za upis djeteta roditelj prilaze:
1. Rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda s podacima o rodenju djeteta
(preslika)
2. Uvjerenje ¢ miestu prebivalifta disteta, izdano od strane Polic
natje€ajnog postupka
3. Elektronicki zapis o prebivalistu za oba roditelja (dostupan putem sustava e-gradani)
4. Elektroni&ki zapis o radno pravnom statusu osiguranika izdanog od strane Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje (izdan za vrijeme trajanja natjecajnog postupka), za
svakog roditelja
5. Potvrda lijeénika da dijete moze pohadati vrtic i dokaz o statusu imunizacije
(cijeplienja)
6. Ispunjeni Obrazac za inicijaini razgovor (dostupan na web stranici
www.zdenacmali.eu)
7. Dodatna dokumentacija
8. Potvrda Zupnika za upis djece u DV Zdenac Mali (dostupna na web stranici
www.zdenacmali.eu)

Podnosenjem zahtjeva za upis, roditelji su izricito suglasni da DJECJI VRTIC
ZDENAC MALI kao voditelj zbirke osobnih podataka moze prikupljati, koristiti 1 daije
obradivati podatke u svrhu provedbe natjecajnog postupka, sukladno propisima o
zastiti osobnih podataka.

Cianak 8.
Program predskole

Prije polaska u osnovnu skolu sva djeca imaju obvezu pohadati program
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ostvarenog prava obvezno je pohadati program predskole najdulje jo$ jednu pedagosku
godinu, odnosno mozZe ostati u redovitom program predskolskog odgoja i obrazovanja u
vrticu.



Program preds$kole za djecu koja pohadaju vrtic integriran je u redoviti program
predskolskog odgoja koji se izvodi u odgojno-obrazovanoj skupini za djecu prije polaska
u skolu.

Obveznik $kole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravo direktnog upisa u
program predskole temeljem zahtjeva za upis ako postoji mjesto i provodenje tog
programa u vricu.

Vrtic je duzan je djetetu izdati potvrdu o zavr§enom programu predskole radi
upisa u osnovnu Skolu.

Clanak 7.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrtica provodi struéno povjerenstvo
kojeg imenuje Upravno vijece.

Struéno povjerenstvo broji 3 ¢lana i to: odgojitelj, ravnatel] i predstavnik Osnivaca

Struéno Povjerenstvo je duzno rezultate upisa dostaviti Upravnom vijecu, a
Upravno vijeée donosi Odiuku 0 upisu
roditeljem i djetetom, odnosno provodi se opazanje djetetova ponasanja i komumcuranja
uz nazocnost roditelja.

Prosudbu o ukljuéivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili
posebnim programima za djecu s teskocama u razvoju, djece sa zdravstvenim
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preporuke struénjaka donosi struéno povjerenstvo dje€jeg vrtica iz tocke 2. ove Odluke.
Rezultati upisa djece objavljuju se na oglasnoj ploci vrti¢a i na stranicama vrtica.

3. UTVRBIVAN.IF PREDNQSTI PRI UPISU
Clanak 8.

Nacin ostvarivanja prednosti utvrduje osniva¢ djecjeg vrtica svojom Odiukom.

Svako dijete rane i pred$kolske dobi ima pravo upisa u djecji vrti¢ sukladno zakonu.

Za dijete koje je obvezno pohadati predskolu osniva¢ je duZan osigurati mjesto u vriicu.
Prednost pri upisu u Vrti¢ za iduéu pedagosku godinu imaju djeca koja su ve¢ upisana
u Vrtic.

Drugo i svako daljnje dijete braca i sestara koja su vec upisana u Vrti¢ ostvaruju pravo
prednosti.

Prednost se moze ostvariti na temelju dodatnih kriterija kao sto su zdravstveni kriterij,
socijalni ili neki drugi kriteriji, a koji utvrduje Osnivac.

Ako se sva prijavijena djeca mogu upisati u Vrti¢, nece se primjenjivati kriteriji za
ostvarivanje prednosti.



Clanak 9.
Roditelj odnosno skrbnik, nezadovoljan rieSenjem glede upisa ili rasporeda svog
djeteta moze izjaviti Zalbu Upravnom vijecu vrtiéa u roku od 15 dana, od dana
ogladavanja rezultata upisa.

Clanak 10.
Zalbe na upis rjedava Upravno vijece vrtica u roku od 15 dana, od dana isteka
roka za Zalbu.

Upravno vijeée po Zalbi moze:
- odbaciti Zalbu kao nepravodobiy,
- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva,
- usvojiti Zalbu i ukinuti odluku te donijeti adluku o upisu odnosno rasporedu djeteta.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.
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Clanak 11.
Djeca upisana u Djecji vrti¢ slijedom oglasa zapocinju ostvarivati program od 1.
rujna tekuée godine, ako drugacije nije utvrdeno odlukom ili ugovorom vrtica s
roditeliem odnosno skrbnikom dieteta.

Clanak 12.
Roditelj odnosno skrbnik duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa $
Djecjim vrtiéem, u roku od 15 dana od dana oglasavanja rezultata upisa, a iznimno
najkasnije do 01. rujna tekuce godine.

Clanak 13.

Djeca koja po oglasu nisu primljena u Djecji vrtic vode se na listi prioriteta, te se
prema odluci Povjerenstva upisuju u Djecji vrtic tijekom godine, ukoliko se oslobodi
odgovarajuéi broj mjesta u odgojnim skupinama ili dode do prosirenja kapaciteta
Djecjeg vrtica (otvaranjem novih objekata, ustrojavanjem novih odgojnih skupina).

Ukoliko nema djece na listi prioriteta, u Djecji vrti€ se mogu, prema odluci
osnivaca, tijekom godine upisati i djeca Ciji roditelji odnosno skrbnici nisu sudjelovali u
postupku za prijem djece po oglasu.

4. OSTVARIVANJE PRAVAI OBVEZA KORISNIKA USLUGA
DJECJEG VRTICA

Clanak 14.
Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s uvjetima boravka djeteta te
pravima i obvezama korisnika usluga,



- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito 1zvjestavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te sudjelovati u razligitim oblicima suradnje roditelja s
djegjim vrticem,

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Dje¢jeg vrii¢a radi zastite pojedinaénih
prava djeteta.

Clanak 15.
Roditelj odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga duzan je:

- prije pocCetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lijeénika o
zdravstvenom stanju djeteta,

- ne dovediti u Djedji vrtic bolesno dijete, a nakon zavrsenog lijecenja dostaviti
potvrdu nadleznog lijeCnika kojom se dozvoljava djetetu ponovni boravak u Djecjem
vrticu,

- odazvati se pozivima za roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s
Djedjim viiiCem u Gilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

- pridrzavati se prava i obaveza iz Ugovora o pruzanju usluga izmedu Vrtiéa i
roditelja/skrbnika/korisnika usluga.

Clanak 16.
Djedji vrtié je duzan:

- ustrojiti rad s djecom jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno
propisanom programu i standardu predskolskog odgoja

- suradivati s obitelji djeteta | osigurati redovito izvjestavanje konsnika usluga i
njihovo sudjelovanje u upravljanju Djejim vrtiéem sukladno zakonu i Statutu Djedjeg
vrtica,

- omoguciti zastitu pojedinaénih prava korisnika usiuga podno$enjem Zalbe
odnosno zahtjeva Upravnom vijecu,

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrtiC pridrzava prave rasporedivanja djeteta
u drugi objekt, organiziranja prijevoza djece u drugi objekt ili drugi djecji vrti¢ i posebnog
organiziranja programa za vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza, te u drugim posebnim
okolnostima,

- primiti, prema odiuci osnivaca, dijeie koje preiazi iz Grugoy djedjeg vitiGa radi
preseljenja ili drugih epravdanih razloga, ukoliko ima slobodnih kapaciteta.

- pridrZzavati se prava i obaveza iz Ugovora o pruzanju usluga izmedu Vrtiéa i
roditelja/skrbnika/korisnika usluga.



5. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnim ploéama
vrtica.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece i
ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u DV Zdenac Mali KLASA: 601-05/24-
02/06, UR.BROJ:238-7-157-24-02/01 od 28.11.2024.godine.

KLASA:601-05/25-01/2

UR BRO.J:238-7-157-2025-1

PREDSJEDNIK

U Dugom Selu, 8.5.2025.
UPRAVNOG VIJECA

Visnja Mikus Kresi¢,dipl.iur
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Ovaj Pravilnik je objavljen dana 8.5.2025. godine, a stupio je na snagu
16.5.2025. godine.

RAVNATELJICA
Gorana Buksa Lojna
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